
Computer und Informatik: 
Wissen aufbauen und  
zertifizieren lassen

Kursbeispiele

Mein Ziel Kurstypen Typische Kursinhalte Zielgruppe der Kurse

Computer 
bedienen können

Anfängerkurse, 
Computer-Grund-
lagen

E-Mails schreiben, sich online 
informieren, Suchmaschinen bedienen,  
Dateien ablegen, Texte formatieren

Einsteiger/innen

eingerostetes 
Wissen 
auffrischen

Refresher, Brush-Up, 
Wiedereinsteigerkurs

Textverarbeitung (Word),  
Tabellenkalkulation (Excel),  
Präsentationssoftware (PowerPoint)

Wiedereinsteiger/innen

Basiswissen 
aufbauen und 
zertifizieren 
lassen*

ECDL Base,  
ECDL Standard,  
ICT Smart-User SIZ

Betriebssysteme, Grundlagen der Com-
puter- und Internetnutzung, Textverarbei-
tung (Word), Tabellenkalkulation (Excel), 
Präsentationssoftware (PowerPoint), 
Videotelefonie

erfahrende 
Computernutzer/innen 
(Beruf, Studium oder 
Wiedereinsteiger/innen)

erweitertes 
Wissen aufbauen 
und zertifizieren 
lassen*

ECDL Advanced, 
ICT Advanced-User 
SIZ

Betriebssysteme, fortgeschrittene An-
wendungen von Textverarbeitung (Word), 
Tabellenkalkulation (Excel) und  
Präsentationssoftware (PowerPoint)

fortgeschrittene 
Computernutzer/innen, 
eventuell schon mit 
Zertifikat

neues Wissen 
aufbauen

Einsteigerkurs, 
Einführungskurs, 
Intensivkurs, Boot-
camps, Online-Kurse

Künstliche Intelligenz,  
Prompt Engineering, Data Science, 
Cloud Computing, Agiles Arbeiten,  
Web Publishing, Bildbearbeitung usw.

alle Interessierten

*	 Zertifikatskurse (mehr Informationen zu den Zertifikaten siehe Rückseite)

Angebote finden

In der Datenbank von berufsberatung.ch finden Sie viele Angebote von verschiedenen An-
bietern. Dauer, Kosten und Teilnehmerzahl sind sehr unterschiedlich. Einige Kurse dauern nur 
einen Tag, andere mehr als ein halbes Jahr. Mit verschiedenen Filtern können Sie zum Beispiel 
Ort und Sprache des Kurses auswählen.
berufsberatung.ch a Jobs und Weiterbildung a Aus- und Weiterbildungen suchen 

Gute Kenntnisse in Informationstechnologie 
(IT) werden in der Arbeitswelt immer wichti-
ger. Auch im privaten Umfeld erleichtern sie 
den Zugang zu digitalen Dienstleistungen. 
Sie möchten wissen, wie Sie Textdokumente 
besser formatieren können? Oder wie Sie in 

Excel Analysen mit Formeln durchführen kön-
nen? Vielleicht interessieren Sie sich für neue 
Technologien wie Künstliche Intelligenz oder 
Sie möchten allgemein besser verstehen, wie 
Computer funktionieren? Diese Übersicht hilft 
Ihnen, das für Sie passende Angebot zu finden.

Online lesen

biz
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https://www.berufsberatung.ch/de/start-suche/aus-weiterbildungen


Günstige Angebote mit MOOCs

Möchten Sie günstig oder sogar kostenlos lernen? Möchten Sie im eigenen Tempo lernen? Dann könnte ein 
MOOC (Massive Open Online Course) das Richtige für Sie sein. Ein MOOC ist ein Online-Kurs, der von einer 
Universität, Firma oder einer Privatperson angeboten wird. Alle können an einem MOOC teilnehmen. Es gibt 
keine Beschränkung der Teilnehmerzahl. In MOOCs lernen Sie mit Videos und Texten. Oft gibt es Foren, wo Sie 
sich mit anderen Teilnehmenden austauschen können. Es gibt MOOCs zu fast allen IT-Themen. Bei folgenden 
MOOC-Plattformen gibt es auch deutschsprachige Kurse:
Coursera: coursera.org
Udemy: udemy.com

Zertifikate

Mit einem IT-Zertifikat weisen Sie Ihre Fachkenntnisse und Fähigkeiten nach. Das kann ein grosser Vorteil im 
Lebenslauf sein. Es ist aber wichtig, das passende Zertifikat auszuwählen. Häufig gibt es Zertifikate, die aufein-
ander aufbauen. Die Liste zeigt die in der Schweiz bekanntesten Zertifikate.

Zertifikat Vollständiger 
Name

Beschreibung Typische 
Kursdauer

ECDL European 
Computer  
Driving Licence  
(«Computer
führerschein»)

	– Die ECDL-Zertifikate richten sich an alle Personen,  
die mit Computern arbeiten.

	– Die Zertifikate attestieren grundlegende und 
fortgeschrittene IT-Anwenderkenntnisse, die für den 
Berufsalltag wichtig sind.

	– Es gibt folgende Stufen: Base, Standard, Advanced 
und Expert

	– Bei einigen Anbietern können auch einzelne Module 
besucht werden.

	– Die Zertifikate sind weltweit anerkannt.

50–100 Lektionen

SIZ Schweizerisches 
Informatik-
Zertifikat

	– Die SIZ-Zertifikate richten sich an alle Personen,  
die mit Computern arbeiten.

	– Sie attestieren grundlegende und fortgeschrittene 
IT-Anwenderkenntnisse, die für den Berufsalltag 
wichtig sind.

	– Es gibt folgende Stufen: ICT Smart-User SIZ,  
ICT Advanced-User SIZ und ICT-Power-User SIZ;  
das fortgeschrittene Zertifikat ICT-Power-User SIZ 
richtet sich speziell an Personen mit erweiterten 
IT-Aufgaben im Beruf.

	– Die Zertifikate sind in der Schweiz sehr bekannt.

50–100 Lektionen
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https://coursera.org
https://udemy.com
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